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BOTTErerarrimoine

Notre cabinet est actuellement a la recherche d’un
CONSEILLER CLIENTELE BANQUE/ASSURANCE H/F

AGENCE DE MANOSQUE (04 100)

Acteur important de la gestion de patrimoine depuis plus de 45 ans, reposant sur une expertise en tant
gue correspondant Afer, nous accompagnons nos clients particuliers et entreprises sur 3 voire 4
générations, dans un souci permanent de leur apporter les conseils et services patrimoniaux dont ils
ont besoin.

Nous recrutons un Conseiller Middle Office qui viendra compléter nos équipes

PROFIL RECHERCHE :

Formation supérieure dans le secteur Banque/assurance (Bac+2 a Bac +5).

Maitrise des outils informatiques de base du pack office : Excel, Word, Outlook et logiciel type O2S.

Dynamique et flexible afin de passer d’'un dossier a un autre et de gérer les divers imprévus qui
peuvent intervenir sur la vie d’'un contrat.

Golt prononcé pour la relation client pour pouvoir communiquer et accompagner les clients du
cabinet.

Rigueur et organisation

MISSION ET OBJECTIFS

= Prise en main des dossiers

= Accompagnement des souscriptions

= Rassemblement, le traitement et 'organisation de toutes les piéces administratives des
dossiers

= Contrdle du bon déroulement des opérations et de la vie du contrat

Respect des délais, de la réglementation et des procédures internes

= Relance et le traitement des demandes clients

Préparation des rendez-vous clients

Accueil des clients

Gestion de la relation avec les fournisseurs

Organisation des différents événements clients

Traitement des réclamations

= Dossiers de succession.

PROPOSITON DE REMUNERATION

= Salaire fixe sur 13 mois
= Avantages sociaux

Merci d’adresser votre lettre de motivation et votre CV a : v.bottero@bottero-patrimoine.com
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